Neue Funktionalitaten, Weiterentwicklungen und

Verbesserungen beim Versionsschritt von

ELVISv12.1 auf v13.1

Allgemeine Funktionen

e Neue Oberflache

e Masken sind skalierbar (kénnen in der GréRe angepasst werden)

e Datumsfelder haben eine Schnellauswahl

e IBAN auch als maskierte IBAN (mit X'en) in den Steuerdateien vorhanden.

e Tabelle ,,Bereich” wurde der Schliissel von 3 auf 5 Stellen erweitert

e Neue Erfassung von Arbeitsstunden moglich
Arbeitsstunden werden bei den Mitgliedern erfasst. Fir den gesamten Ablauf der
Arbeitsstundenerfassung und deren Abrechnung gibt es eine separate Beschreibung (Erfassen und
Abrechnung von Arbeitsstunden).

B Fororsiager Vongsisier Arverssuner U W
+ |Jahr |Klass |Beitragsbezeichnung |
EOREIV L eichtathletik] ~
2| 2018|0001 |Leictathietk Altersstruktur fiir das Jahr 2019
3| 2017|0001 |Leichtathletik
[ # [von [Bis [Anz AS|BetragAs | |
4
5 [ IEEEE 10 6,00 ~
5 2| 19| 65 12 8,00
7 3
g L 4] v
° 112 | |
10
1
12 v
143 | |

e Beim Starten von ELVIS wird erginzend zum Text ,,Wiedervorlage vorhanden* noch die ersten 5
Wiedervorlagen mit Art und Text angezeigt.

ELVIS

o Guten Tag.

= Es sind Wiedervorlagen vorhanden.
Eeitragswechsel
Mitglied: Zwiener, Sabine
Wiedervorlage

Sie kdnnen diese auf dem Desktop mittels
‘Stammdaten->Wiedervorlagen' aufrufen.

Allgemein: Konten vor Beitragslauf 01,06.2019 prife
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Stammdaten

Allgemein

e Inder FuBzeile der Stammdatenmaske ist das Anzeigefeld T-Texte und D-Dateien ,,Datei griin, sobald
ein Text oder eine Datei hinterlegt ist. Ist kein Text oder Datei hinterlegt, bleibt die Farbe neutral.

Wwiedervarlagen 1 T |:| DI:I ‘wiedervarlagen

e Maskeniberschrift

T

In der Uberschrift der Mitgliedermaske wird der Name, das Eintrittsdatum, das Austrittsdatum, die Nur-

Zahler Angabe, das Saldo der Familie, die Kursteilnehmernummer und die Ubungsleiternummer
angezeigt. Bei Kursteilnehmern, Personen, Ubungsleitern und Mitglieder werden die ergénzten

Nummern der anderen Stammdatenzugehdrigkeiten angezeigt.

™ Gertrud Binz (0009790) war Mitglied zwischen 18.10.1961 und 01.112018 Mur-Zahler KThr: 0000018 = =R ==
W Fersonalien 1 Personalien 2 Anschritt Kommunikation Bankverb./Zahler sews A B
[Z] Mur-Zahler [1Ehrenmitglied Vereinszugehtrigk Jahre Anzahl Ausweise ljl
Eintrittsdatum [ Brief erstellt Info héchste Mahnstufe E | |
ermakigt bis l:l WMahnsperre (Zahler) O | |
Kiindigungsdatum l:| Akquisition ‘ -
Kiindigungsgrund | - am ‘ | durch ‘ "

Austrittsdatum Bemerkung

Do 01.11.2018 [ Brief erstellt

e Notebookseite Anschrift bei Mitgliedern, Personen, Kursteilnehmern und Ubungsleitern
Es kann angegeben werden, dass auch Zeitschriften ,,per EMail* versendet werden sollen.

- Personalien 1 Personalien 2 Anschrift Kommunikation . Bankverbindungen -n
Strafe |Erzbergerstr. 12 | | | Briefanrede |er Herr |
Postleitzahl 76137 o clo | |
Ort |Karlsruhe v| Bezirk l:l
Landeskennung V” | Anzahl Zeitschriften ljl [] per E-Mail
PLZ Posifach Maps
Postfach

|:| [ als Standard
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e Bei Mitgliedern, Personen, Kursteilnehmern und Ubungsleitern gibt es das Feld ,,Bundesland* unter

Personalien 1. Sofern ,,D-Deutschland* gewaihlt ist, konnen hierzu die entsprechenden deutschen

Bundeslédnder eingetragen werden. Bei ,,CH-Schweiz__“ und ,,A-Osterreich* werden auch die
entsprechenden Bundeslénder der Schweiz und von Osterreich angeboten. Dieses Feld ist auch im

Filter, Listen und Briefe verwendbar.

™ Hans Jochen Schymura (0000058) EI
Y T e z | Ansehin A <> V]
Ubungsleiternr 0000058 | Geschlecht mannlich w
Nachname [schymura | Anrede Herr
\Vorname |Hans Jochen | w
Geburtsdatum 10.03.1936 Alter Jahre  Schigssel
Titel |Doktor | nationalitat D  ||Deutschland
Organisation | ] Bundesland |v|
Baden-Wirttemnberg ~
- Lizenzen Abrechnung++ . Kurse . Ehrungen ' Funktionen D3y
erlin
¥ _|Lizenz i Li randenbi rg
LSB LSB-Lizenz 5870100336 Fr06.09aremen
2 Hamburg
3 essen
2
5 Mordrhein-Westfalen
(-] Rheinland-Pfalz
ri Saarland
achsen
8 [Sachsen-Anhalt
9 [Schieswig-Holstein v
o Notebookseite Bankverb./Zahler
Die IBAN ist in 4er Gruppen eingeteilt.
"7 Sabine Zwiener, Fa. Orbit (0000020) ist Mitglied seit 20.02.1995 KTNr. 0000019 =N R
I Fersonalient Personalien 2 ‘Anschrift Kommunikation Bankverb.Zahler saws A B O
Zahlart L astschriftenzahler Zahlergeschlecht ‘ v|
BIC MARKDEF1680 ~ Zahlervorname [ |
|Landeszentra\bank Freiburg | Zahlernachname ‘ |
1BAN |DE22 6200 0000 2020 2020 20 | Zzahleranrede [ |
Wandat vom Zahlerbriefanrede [ |
Erstbeitrag 0,00

o Notebookseite Text

Zusatzlich zum eigenen Text kann hier man in der Zuordnungstabelle ,,Stammdatentexte* vorgefertigte

Texte hinterlegen, die dann beim Mitglied, Person, Kursteilnehmer, Ubungsleiter, Abteilungen

ausgewahlt werden kdnnen, um den gleichen Text einzugeben bzw. schneller Text zu erfassen. Dieser

kann um weitere Angaben erganzt werden.

" Sabine Zwiener, Fa. Orbit (0000020) ist Mitgled seit 20.02.1995 KTNr: 0000019 [E=N o
B rorsonaicnt1  Persomalienz | Anschrit  Kommunmikaton  Bamkverszahier - swws W o ]
Mitgliga-r 0000020 Geschlecht welblich v]

Nachname |zwiener | anrece Frau
Voname [sabine ] Rentner v
Geburisdatum 20.02.1950 Alter 69 Jahre Schidssel ] .
Thel [ | Mationalitst ]
Organisation |Fa. orbit ]

I Aotciungen Beitrage Serienkennungen Text
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e Kontoinformationen wurden angepasst
Das Journal zeigt immer die Daten zum ausgewahlten Jahr an.

"7 Konteninformation zum Zahler: 0000020

(=8 Eow ==

~ Kontostammudaten

Nummer (0000020 |MName BK Zwanzig

| Art [ Mitgliederkonto

Haben Soll Saldo Journal des Jahres
Summe 1.017,00 1.017,00 0,00
Summe | 2015] 0,00 0,00 0,00
Y vonatsibersicht Journal (2018) offene Beitrage . abgerechnete Beitrage  \NIEEILIAA
+ |BelegDat | Soll Haben GKto | Art |Buchtext Bar| |
01.06.2018 0,00 132,00(B000002 B |Einzug Jahresbeitrag fiir 0003/03-0000020 DE4( ~
201.06.2018 0,00 45,00(B0000VO (B |Einzug Vierteljahresbeitrag fir 00V0/01-0000020 DE4C

e Offnen-Dialog

Es kann auf die zuletzt ge6ffneten Personen, Mitglieder, Ubungsleiter und Kursteilnehmer zugegriffen

werden.

Daten Gearbsten Ansicht Funkionen Eatras

D= R X BB v | a|w¥| 0= @mE 6| 0

P Seammdaten - Mirglieder ( | ORBIT [ 13.1)| gelsden am Do 19.04.2018 0832

Fender Hife

e
INIaR Mitghed-Nr
Nachname

=L E h—
[sammdzen ]

Ortnen

Schiissel
» Miglieder e
Persanen und Adressen
Asteilungen —

Wewes Mitghed | Wewes

ooos7an
005220

o000 161

Abtilungsarten

000341

looogsan

Hansjerg

AngeboteKurse

Wiederurlagen
W Globale Funktionen

Kurstsinehmer 50000340
Termine & [0000341

Seitragswesen
‘Statistiken und Erhebungen

5 [Wighe Nachname Vorname e TSaEs] | =
i\wwm Zmener saone [20.02 1950
2/0000160  Miss Hans|org 0401 1971 [Ad711 Sl
3joonater s irmiraud (2908 1878 Blcbsle Beatehrg
4[0000162_ s Claudia [20.122000 —
Hartecx. Gisela |29.12.1973
[Harteck Claudia |27.12 1989
7[00n0z80 pelis Gemara [20e 1954
5[0000391 _ Deius [Haris 01,01 1085
$[0000560  Brugger Hans [02.10.1969 |B47T 11
10| 1330 [Faller Liian |05.06.1964.
11[0001690 Geat Peter 1508 1972 pa712
12| 1730 Frey Ralt 01.01.1969
13[0001731  fFrey Batina [25.08.1983
1 30 [Friednch Mathias l20.01 1957
180003231 Fredncn Inka |07.03.1963
16 [0003360__[Hopmann [Hary (18121870
17|0ﬂﬂﬁ52ﬂ Heck Hubert [04.11.1962
18/0003621 _ Hisck anneil 16,05 1966
19[0003522  Meck Ansgar 11501 1008
200003700 jAnareseck Feret 1005 1943 v
8 < >

Kursverwaitung
Studioverwaitung

Finanzbuchhattung
Systemfunktionen

ELVISANTIES VS

~NToR/

Demaersion
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e DSGVO-Verordnung
Bei Personen, Mitglieder, Ubungsleiter und Kursteilnehmer kénnen Angaben fiir die DSGVO-
Verordnung getroffen werden. Die Angaben in der Tabelle werden tiber Systemfunktionen-
Zuordnungstabellen in der Tabelle DSGVO hinterlegt und kdnnen dann ausgewéhlt werden. Die
angehakten Angaben gelten dann als ,,nicht erlaubt®.

5]k Farmfben o snes s g it e fen
[CJwne auzgeartenen i anen Cletne nurzaer o

Uber den Standardfilter kann die entsprechende Filtermdglichkeit durchgefiihrt werden. Diese kann tiber
das Drucker-Symbol in der Wahldokumentation mit ausgegeben werden.

Standardfilter X

I Auswani 1 Auswahl 2 Auswahl 3 Auswahl 4 Auswani 5 R

Auswahl 5 Anwenden

Personen mitfolgenden Kriterien: Eelder leeren

DSGVO Einwilligungserklarung Nicht Vorhanden erneiterte Filter
Einwilligung fur v‘ O O Schliefen
Hie:

Welche Einwilligungen sind erteilt

Die Angaben werden mit ‘Oder verknipft
Hﬂewchnung ]

A

2

3

4

5]

6

7

8 v
_ 11 |

markierte Zeilen laschen
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EMail-Versand nicht auf Basis eines Dokumentes
Diese Funktion steht lhnen bei allen Personen (Mitglieder, Personen, Ubungsleiter, Kursteilnehmer)
uber das Drucker-Symbol zur Verfugung. Hier kann unterschieden werden, ob eine allgemeine EMail
oder nur an die Zeitungsbezieher eine EMail verschickt werden soll. Ein ,,EMail-Anhang* kann
hinzugefiigt werden. Die EMail-Signatur wird beim Betreiber beschrieben. Uber ,,Daten anzeigen* wird

eine Liste aller EMail-Adressen angezeigt.

Druckauswahl

Auswahl

() Listen

() Briefe

() Adressaufkleber / Zeitungsbezieher
(®) E-Mail Versand

) Mitgliedsausweise

() Postvertriebsstiickdienst

Optionen fir den E-Mail Versand

(®) allgemein () nur Zeitungsbezieher
Folgende E-Mailadresse verwenden

(®) dienstlich, sonst privat (Z)nur dienstlich
() privat, sonst dienstlich () nur privat

Funktion- Drucken-Briefe- per EMail verschicken.

Abbrechen

Hilfe

E-Mail

Versand an 1 Personen

Belreff

Signatur V” ||

E-Mail Anhhang Daten anzeigen

QK Abbrechen

Hilfe:

Das Worddokument kann als Anhang per PDF-verschickt werden. Zu den Dokumenten, die als Anlage
im PDF-Format verschickt werden, kénnen zuséatzlich noch Anlagen angehéngt werden.

ELVIS
Verwendet wird

Datenquelle
CiUsers\luedemann ORBITKAWppData\RoaminglORBIMELVISW13. 1\OREL 13\Stu

mitglied.stu

Dokument : Mitglied.docx

ChindlinforCOM\Demo\Local\Briefe

Anzahl Dokumente Anzahl Dokumente per E-Mail

Folgende E-Mailadresse verwenden

(O Vorlage offnen (® dienstlich, sonst privat (" nur dienstlich

Anzahl Dokumente ohne E-Mail (werden direkt gedruckt)

fe_|

[]Datensatze chne E-Mail nicht direkt drucken

Daten anzeigen

Ausfihren beenden

(O Vorlage ffnen und verbinden () privat, sonst dienstlich (Cnur privat
(7 alles direkt drucken
(®) per E-Mail verschicken Betreft |
(_) Option: Steuerdate ... Dokument
(O eingebettet (O nur Text (@ als Anlage [iis Pdi
E-Mail Text

*

E-Mail

Versand an 1Personen

Signatur - || ‘ ‘

E-Mail Anhhang

oK fbbrechen

Hife
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e Muss- und Hinweisfelder
Bei allen Stammdaten kann man Muss- und Hinweisfelder definieren, die beim Speichern berlicksichtigt
werden. Diese Definition geschieht in der jeweiligen Objektmaske der Stammdaten unter ,,Menii-
Extras®. Fehlende Angaben bei Mussfeldern verhindern das Speichern. Fehlende Angaben bei
Hinweisfeldern lassen das Speichern zu, weisen aber darauf hin.

Muss- und Hinweisfelder bearbeiten X
Sichern
[ ¥ [Name At |
[-]Nachname | v A Abbrechen
2 |Berufsgruppe M Muss
3|Schlissel H
4 |Mationalitat Hilfe:
5 |Hochzeitsdatum
6 |Geburtsname
7 |Geburtsort
2 |Zusatz 1
9 |Zusatz 2
10 |Zusatz 3
11 [Zusatz 4
12 |Zusatz 5
13 |Strasse
14 Hausnummer
15 |Hausnummerzusatz o
| 1130 |

e Das Ablegen von Dateien ist nicht nur im Hauptverzeichnis, sondern auch im Unterverzeichnis moglich.

e In der Journalanzeige ,,Info-Konto* wird bei den Mitgliedern, Kursteilnehmer und Ubungsleitern die
IBAN und BIC zu jeder Buchungszeile mit ausgegeben.
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Mitglieder

Offnen-Dialog

Es kann mittels ,,keine Nur-Zahler laden* das Mitladen der ,,Nur-Zahler* verhindert werden.

Gffnen Weues Mighed

Maglied-Ne
Hachname
Vomame
Sehlgssel
Geburtsdatum

Heugs Famaenmitgied Fiter

[ ] Eoemeausperensnngisseriacen

e Browsemaske der Mitglieder
Diese wurde um die Felder ,,ZNachname* und ,,ZVorname* ergédnzt. Hier ist ein Suchen oder Sortieren
nach dem Zahlernachname oder Zahlervorname schneller moglich.

| Dane

[ keine ur-Zanier lacen

7 Mitglieder: 65 geladen, davon keine gefiltert von 65 in der Datenbank =N Eoh
: Austritt GebTa | ZNachname ZVomame 1] R
1995 0220 ~
251294 01.04 Standardfilter
3[.1983] 09.29 Globale Bearbeitung
41.2003 12.29 <ortieren
55.1983] 12.29
§ B.2003, 12.27
7Dp.19332 09.29
81995 01.01
9 (1983, 10.02]
10 [1.1988 06.05]
110.1983] 08.15
12 0.1983 01.01
130.1993 08.25
14 0.1928 01.20|Friedrich Ulrike
15p.1983| 03.07|
16 1.1983] 12.16
17 .1983] 11.04
1801983 05.10
19 0.2000 01.15
20 [.1983 05.10 v
1165 < > |

Laden
i ke

Felder leesan

e Mitgliedertabelle

Die Mitgliedsnummer wird bei ausgetretenen Mitglieder in der Mitgliedertabelle ,,rot* hinterlegt.

w Mitglieder: 68 geladen, davon keine gefiltert von 68 in der Datenbank

L4l

# | Mtgl-MNr Nachname Vorname GebDat  |Schliss| |
390007871 Huendoel Benjamin 23.08.1998
400008010 Schmitz Wilhelm 12.07.1965
41 |0008011 Schmitz Elfriede 17.03.1996
42 0008070 Meier Hans 02.09.1956
43 |0008071 Meier Hanschen 12.03.1996
44 0008073 Meier Hilde 24 12.1957
45|0009170 Gottlieb Walter 02.05.1943
46 |0009171 Gottlieb Gertrud 07.10.1948
47 |0009580 Buttner Hansjirg 07.05.1964
48 |0009790 Binz. Gertrud 18.09.1941

(=8 o /==

Ok
Standardfilter
Globale Bearbeitung

sortieren
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e Anderung des Nachnamens bewirkt auch Anderung des Kontonamens
Sollte ein Nachname eines 0-er Mitgliedes geéndert werden, so wird die Anderung auch beim
entsprechenden Konto nach Abfrage mit durchgefihrt.
- Personalien 1 Personalien2 . Anschrift . Kommunikation . Bankverb.JZahler _m
Mitglied-Nr Geschlecht |weib|ich v|
Machname |Zwienerlchen | Anrede |Frau |
Vorname Sabine | Berufsqruppe [Rentner v
Geburtsdatum 20.02.195{ ELVIS %
- I: Der Nachname hat sich gedndert,
Organisation Fa. Orbit soll dieser beim Mitgliederkonto 'BK Zwiener Sabine’ auch
= | gedndert werden? =
- Abteilungen ++ Beilr_i [_ext_-m
+ |AbbNr | Abteilungsbezeichnu Hein Abbrechen | MEE| Austritt HA |
1|00V0  [Karlsruher Tumersch . . i . | ~
— [ | |
o Notebookseite Personalien2
Neue Felder ,,DSAMtgINr* und ,,DSAKennziffer”. Das sind die Mitgliedsnummer und die Kennziffer
fiir den Deutschen Sportausweis.
™ Gertrud Binz (0003730} war Mitglied zwischen 18.10.1961 und 01.11.2018 Nur-Zahler KTNr.: 0000018 E=nE=R |
W Fcrsonalien 1 Personalien 2 Anschrift . ikati iZahler Status
Hochzeitsdatum l:l Jahre ljl Zusatz 1 [ |
Geburtsname ‘ ‘ Zusatz 2 | |
Geburtsort ‘ ‘ Zusatz 3 | |
DSAMigINr |:| Zusatz4 [ |
DSA Kennziffer ‘ Zusatz5 | |
e Notebookseite Anschrift

Sobald sich bei einer Adresse einer Familie Adressanderungen ergeben, wird nachgefragt, ob die
Anderung auch bei allen Familienangehorigen durchgefihrt werden soll.

™

[= ==
B Personaient  Personalien  Anschrit TZanier St
Strale . ‘
|Schwa|zwaldstr 104 | ELVIS % ‘
Postlgitzahl 76137 - ‘
& Karlsruhe o Soll die geanderte Adresse bei falgenden
R ITLIG ~ die die glelcneAdre’sse haben, ubernommen werden? D LEETE
PLZ Postfach
| = 0000161 Hiss Irmtraud
Postfach |:| [als Standard - 0DOO1E2 Hiss Claudia
I roteilungen ++ Beitrage Ehrungen . Funktione|
[ [Antnr Abteilungsbezeichnung AP Mein Abbrechen | [ TAEB [Austrtt [HA T ]
“Tannn [ P I =1 =
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e Notebookseite Beitrage

Erstbeitrage und Aufnahmegebiihren kdnnen bei Beitrdgen auch ohne Beitragsart erfasst und
abgerechnet werden. Nach dem Beitragslauf wird diese Zeile dann wieder geldscht.

- Abteilungen ++

Beitrige

Ehrungen

" Funktionen

. Serienkennungen

Text

[ # [Kiasse [Ar

Beitragsbezeichnung

W

Beitrag

Betrag Erstheitrag

Betrag AS

letrte

|~

[-] 0001

Leichtathletik

0,00

0,00 25,00

0,00

0001 03

Erwachsene

0,00 0,00

0,00

Di 05.06.2018

0003 (03

Erwachsene

[

132,00

0,00 0,00

0,00

Fri01.06.2018

oovo (01

Einzel iber 18J

0
36,00| 0
0
0

45,00

0,00 0,00

0,00

Fr01.06.2018

2
3
4
=)
i
7
8
9

10

L

12

1/4

e Excel-Export

Das Feld ,,Kontosaldo* wird nach Excel mit ausgegeben.

Excelexport

% |Beschreibung

39 |Anzahl Abteilungen Aktiv

9 [Anzahl Abteilungen Passiv

91 |Beitrdge

92 |[Funktionen

93 |Serienkennungen

94 [Ehrungen

95 |Bild (Pfad und Name)

96 |Bilddateiname

97 per E-Mail

Kontensaldo
98/98

OOoOooOooooOE)

e Neues Ment Funktionen — EMail an Abteilung
Hier kann eine EMail an die Ubungsleiter oder Funktionstrager der gewéhlten Abteilung geschickt

werden.

Abbrechen

[ Zeitungsbezieher

aK

Hilfe

E-Mail an Abteilung Jude (0002} X
Auswahl ) Fulgende.E-Manadresss verwenden ) Betreff Wiglied: Gertrud Binz
() Ubungsleiter (® dienstlich, sonst privat (O nur dienstlich
@ Finidionsirager O privat, sonst dienstlich (O nur privat E-Mal Text
HNachname Vorname Funktion | Bezeichnung JiN | E-Mail ]
Escher \Wolfgang AL A-Leiter O -
2|Binz Gertrud Kas Kasse |
3 |Gottschalk Christian Ste Stellvertreter Gottschalk_ch_med@T-online.de
4
5
6
7
8
9
10
il
12
13
14
15 v
| 13 < d |
E-Mall senden Abbiechen Hilfe

Neuerungen und Anderungen v12.1 auf v13.1

- 10/37 -



e Funktionen — Dateien

Der Knopf',,Auswihlen* fligt in die Tabelle immer eine neue Zeile ein und Gberschreibt nicht die

bestehende Zeile. Ein Doppelklick auf die Dateizeile 6ffnet die Datei. Wenn Sie ein Doppelklick auf
eine leere Zeile machen, 6ffnet sich der Auswahldialog.

"7 Dateien EI@

% |Datum Text Dateiname ZnlC ] | B
1|Mi22.05.2019 |(Beitragswechsel testiBeitragswechsel. 10 ~

[-JMi22.05.2019 Anschreiben fir Beitragswechsel testAnschreiben fir Beitragswechs| 2| ]
3 ”
T lazchen
5
i}
7
g W

e 212 | |

Verz | ClindlinforCOM\Demo\Local\Dateien

e Bei Eintritts- und Mitgliederbriefen wird im Abteilungsblock die ,,Gruppe® mit ausgegeben.

e Drucken

Neue Funktion bei normalen ,,Briefen. Es kann ein Brief pro Familie erzeugt werden. Entweder mit der
Adresse fiir das Mitglied mit der kleinsten Nummer oder dem é&ltesten Familienmitglied.

Druckauswahl

Auswanhl

(O Listen

(®) Briefe

(C) Adressaufkleber / Zeitungsbezieher
() E-Mail Versand

(O Mitgliedsausweise

(C) Postvertriebsstiickdienst Hilfe:

Abbrechen

Optionen fir den Briefdruck
Méchten Sie
(® Daten direkt an Word weitergeben
() eine Steuerdatei erstellen zB. fiir die Datenweitergabe

Erstellen kiinnen Sie nun
ein Brief pro Familie. Verwendet wird

@N.orrhale Flnefe O kleinste Nummer
8E'”t”“5b”efe altestes Familienmitglied
Austrittsbriefe

() Abteilungseintritts briefe l:l

zwischen 11501012018 UNd yio 21122018 [,

(® die Standardvorgabe laden
() einen vorgefertigten Brief laden
(O einen neuen Brief erstellen

Neuerungen und Anderungen v12.1 auf v13.1
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e Listendruck

Abteilungsweise Listen kdnnen auch innerhalb der Abteilung gruppenweise ausgegeben werden.

e Standardfilter

Auswahl 1:

Druckauswahl

Auswahl
(@) Listen
) Briefe Abbrechen
(O Adressaufkleber / Zeitungs bezieher

() E-Mail Versand

() Mitgliedsausweise

(O Postvertriebsstiickdienst Hilfe

oK

Optionen fiir den Listendruck

[Jwahldokumentation drucken [] Duplex

[CIMur Familien drucken

[ nur akiuelle Abteilungen drucken

[] Abteilungsweise drucken Gruppenweise
Welche Abteilungen sollen gedruckt werden

[+ JAptnr  [Abteilungsbezeichnung in ] ]
R Leichtathletik ~
2|0002 Judo
3 (0003 Tennis
4|0004 Fultball

5 |0005 Handball v
| 111 | |

x

Selektierte Mitglieder kénnen um die Familienmitglieder ergénzt werden. Neues Feld ,,Bundesland* .

Standardfilter

- Auswahl 1

Auswahl 1
Mur Mitglieder mit folgenden Kriterien:

Auswahl 2 Auswahl 3 Auswahl 4

T Auswahis

Micht Vorhanden

B [ B
Beruf . L]
Mationalitat VH (| |
Bundesland ‘ . O |
Zahlart »
BIC

g |
IBAN | [l |
Geburtstag zwischen UU.UU‘ und UU.UU‘ Alter DI
Geburtsdatum zwischen | und | e
Haochzeitstag zwischen 0o DU‘ und 0o DD‘
Hochzeitsdatum zwischen und »
Eintrittsdatum zwischen und =
Kiindigungsgrund V| 1 il
Kindigungs datum zwischen und e
Austrittsdatum zwischen und =
ErmaRigung 1auft ab zwischen und =

Aussortierenvon  [T] Mur-Zahlern [ nicht Mur-Zahlern
[Jausgetreten bis einschliesslich 03122019
Auswahlenvon  [T] Ehrenmitgliedern [ nicht Ehrenmitgliedern
[Imannsperre [ nicht Mahnsperre
um Familienn erganzen

[ die en

[1leerem Mandatsdatum

Anwenden
Felder leeren
enweiterte Filter

Schiiefen

Hilfe

x
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Auswahl 3:
Filtern auf Wiedervorlagen. Diese Mdglichkeit steht Ihnen bei allen Stammdaten zur Verfligung.

Standardfilter x

Auswahl 4:
Filtern auch auf nur 00VO0.

Neue Funktion ,,Arbeitsstunden®. Die Beschreibung zu Arbeitsstunden finden Sie in einem separaten
Dokument.

Standardfilter x
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Personen und Adressen

e Sammelspendenbescheinigung fir Geldspenden
Uber das Drucker-Symbol kann eine Sammelspendenbescheinigung fiir Geldspenden ausgestellt
werden. Es werden nur die Geldspenden im angegebenen Zeitraum zusammengefasst.
Der Haken ,,Spendenbescheinigung muss erstellt worden sein“, bedeutet, dass nur die

Spendenbescheinigungen zusammengefasst werden, die schon ein Spendenbescheinigungserstelldatum

haben. Ist der Haken nicht gesetzt, werden nur die Geldspenden zusammengefasst, die kein
Spendenbescheinigungserstelldatum haben.

Druckauswahl X

Auswahl
() Listen

(®) Briefe Abbrechen
() Adressaufkleber | Zeitungsbezieher

() E-Mail Versand

(O Postvertriebsstiickdienst Hife

Optionen fiir den Briefdruck
Michten Sie
(®) Daten direkt an Word weitergeben
(O eine Steuerdatei erstellen z.B. fiir die Datenweitergabe

Sie kinnen nun
() Mormale Briefe erstellen

die Standardvorgabe laden
einen vorgefertigten Brief laden
einen neuen Brief erstellen

(_) Einzelspendenbescheinigungen erstellen

Geldspende Sachspende

(®) Sammelspendenbescheinigung (Geldspende) erstellen

Zwischen dem [0 01.01.2018 | UNd [0 31.12.2018
[]Spendenbescheinigung muss erstellt worden sein

Neuerungen und Anderungen v12.1 auf v13.1
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Abteilungen

e Notebookseite Verbandsdaten
Angaben flr die Nummern des Deutschen Olympischen Sportbundes und des Deutschen
Sportausweises fur die Bestandserhebung. Diese werden in der Zuordnungstabelle (SportArt und
Verband) zusétzlich zu den DOSB-Angaben erfasst und kdnnen fur jede Abteilung zugewiesen werden.

7 Leichtathletik (0007) = E=R
Nummer 5369 Name  |Bad. Leichtathletik-Verb |
Vereinsnummer 87555
DOSB Sportart 0141 ~ | |Leichtathletik hd
DOSB Verband 0050 | |Leichtathletik ~
Sportart (DSA) 0034 ~ | |Leichtathletik ~
Verband (DSA) 0034 | |Leichtatnletik v

Notebookseite Funktionstréager
Abgelaufenen Funktionstrager werden am Ende der Tabelle einsortiert.

H 13
Neues Feld ,,EMail
Funktion Funktion E-Mail Mtgl-Nr Machname Vorname von bis | |

002 Vorsitzender 0004140 WMerkle Heiko 01.01.1956 A
003 Kassenprufer FallerL@gmx.de 0001330 Faller Lilian 01.01.2017
son sonst 0000391 Delius Markus
son sonst 0000160 Hiss Hansjarg
Ste Stellvertreter 0008010 Schmitz Wilhelm
003 Kassenpriifer 0003360 Hopmann Mary 01.01.2016 31.12.2016

m:mu\awm—k":
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Ubungsleiter

e Offnen-Dialog
Hier kann ein Haken gesetzt werden, dass nur die aktuellen Ubungsleiter geladen werden.
Aktuell heiRt, dass die Ubungsleiter in Abteilungen sein mussen, die kein oder ein zukiinftiges Ende-
Datum haben.

- Offnen Neu " Filter > Y x
Ubungsleiternr | - Laden
Nachname ~ Al laden
Vorname -

. = Felder leeren
Schlissel i [ nur aktuelle Obungsleiter laden

e Excel-Ausgabe
Stammdatenexport der Lizenzen wurde aufgeteilt nach Lizenzart, Lizenzbezeichnung, Lizenznummer,
ausgestellt und gultig bis und um weitere Felder erweitert.

A B C D E F G
1 |Ubungsleiternr Lizenzen Lizenzart Lizenzbezeichnung Lizenznummer Lizenz ausgestellt Lizenz gultig bis
v
LSB LSB-Lizenz 43526-8 05.03.1984 04.03.1995
2 |0000005 LSB/43526-8 05.03.1984 - 04.03.1995 VERB/69824777 01.01.1997 - 31.12.2007 VERB VerbandsLizenz 69824777 01.01.1997 31.12.2007
r
LSB LSB-Lizenz 852147 01.01.1995 31.12.2005
3 |0000003 LSB/852147 01.01.1995 - 31.12.2005 VERB/638374 04.06.1984 - 03.06.1993 VERB VerbandsLizenz 638374 04.06.1384 03.06.1393
v
LSB LSB-Lizenz 1235869 01.01.1996 31.12.2006
4 0000018 LSB/1235869 01.01.1996 - 31.12.2006 VERB/645467 25.08.1984 - 24.08.1995 VERB VerbandsLizenz 645467 25.08.1984 24.08.1395

e Neue Notebookseite Filhrungszeugnis
Hier kdnnen Angaben zum Fiihrungszeugnis und der Unbedenklichkeitsbescheinigung getroffen
werden. Diese werden auch nach Excel und in Listen mit ausgegeben und im Filter mit angeboten.

- Personalien 2 Anschrift Kommunikation Bankverbindungen Fiihrungszeugnis “

(O nichtverhanden () Fiihrungszeugnis (® Unbedenklichkeitsbescheinigung

nur fiir Unbedenklichkeitsbescheinigung

Eingesehen am |:| Eingesehen von | |
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e Notebookseite Abrechnung++

Angabe einer einmaligen Pauschale. Diese wird beim néachsten Pauschalenlauf berticksichtigt und dann

wieder auf Null gesetzt.

L Abrechnungsinformation Leichtathletik (0001)/Erwachsene

I Abrechnungsdaten
Abrechnungsdaten
Stundensatz. 10,00
Kilometersatz

Pauschale 20,00 einmalig abweichend 30,00

==

gl

Im Jahr 2018 angefallene Belege

Stunden iy

Kilometer
Sontiges
Pauschalen
Gesamtbertrag

Im Jahr 2018 abgerechnete Belege

¥ [Jahr | Gepstd|Ang.Bel| Ang.Ges.betr_ |Abg.Bel| Abg.Ges.bett | | | stunden | 22000
m £ 0 3 2.412,50 3 241250 ~ )
2| 2016 0 0 0,00 0 0,00 K'Iwete' | 850]
3| 2012 0 0 0,00 0 0,00 ontige
4 2000 100 0 0,00 1] 0,00 Pauschalen
5| v Gesamtbertrag
1/4 ]

==

s dr v

e Druckdialog- Listen

Die Stammdatenliste wurde um die Auswahl des Flihrungszeugnisses und aktuellen Abteilungsdaten
erganzt. AuBerdem wurde bei allen Beleglisten der Stundensatz und Kilometersatz mit aufgenommen.

Druck Auswahl

Auswahl
mit Personalien
mitAdressdaten
mit Kommunikations daten dienstlich
mit Kommunikationsdaten privat
mit Bankdaten
mit Ubungsleiterbankdaten
[ mit Fiihrungszeuanis
mit Lizenzdaten
mit Abteilungsdaten
nur aktuelle
mit Serienkennungen
mit Funktionen
nur aktuelle
mit Ehrungen
mit Kursen
mit Texten
mit Zusatz

alle

Hife

X
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e Ubungsleiter Standardfilter

Auswahl 1
Filtern auf Fihrungszeugnis und Unbedenklichkeitsbescheinigung.

Standardfilter hed

Eelder leeren
enweiterte Filker
Schiiefien

<

<

Anwenden

J

g
X

|
SRS

2
e | e
®

| [
A~ A A LA

Auswahl 3:
Filtern auf Wiedervorlagen und Abrechnungsdaten in einem entsprechenden Jahr.

Standardfilter *

Eelder leeren
enveiterte Filter
Schiiefien

Anwenden
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Angebote/Kurse

e Die Anzahl der Mitglieder ,,M:“ und der Nichtmitglieder “nM:) wird in der Uberschrift des jeweiligen
Angebotes/Kurses mit angezeigt.

w Vielseitige Gymnastik (0000003) M: 3 nM: 7

e Offnen-Dialog

Freie Platze |:| maximal

Auswahl von Kursen auf Basis eines Kursteilnehmers.

- Sta n1 12 Teilnehmerzahlen Teilnahmevorraussetzungen _m
Teilnehmeranzahl
aktuell fli| mindest Warteliste

- Offnen Neu Filter PV X
Nummer - Kurse zu folgendem Kursteilnehmer éffnen Laden
Bezeichnung | o] N v Alle laden

Nachname
Oalle e Felder leeren
() nur Angebote Vorname -
@) nur Kurse [Jkeine beendeten Kurse laden &3 2

e Drucken- Briefe

Briefdruck an die Teilnehmer incl. Warteliste (bei Bedarf).

Bestatigungs- und Absagebriefe.

L4 Seniorengymnastik (0000017) M: 5 nM: & EI@ g2 |
I simmdaten 1 z . el zahien . Tel s

Nr 0000017

||Seniurengymnast\k

Beschreibung

Erhaltung der Beweglichkeit Gymnastik mit und ohne Musik

[ Kurs

Termine [ nur vereinsmitglieder

Gebiihren zahlbar bis spatestens l:l

Stunden [JKurs/Angebet ist been
I ZcienAustile Teilnehmer ++ g
‘ |Nummer MNachname Vorname ]
| 0vooote [Binz Gertrud

2| 0000017 |Fiedler Eva

3| 0000016 |Fiedler Werner
40000012 | Gabroier Johanna
5| 0000013 | Gabroier Sebastian
6|0000009 |Hartmann Bianca
70000006 |Hiss Irmtraud
8| 0000010  |Maus Anton
90000015 |Meier Hans

10| 0000007 | Schumacher Bernd
[ 1011

Gebiihren: erhoben 00,00/ bezahit [

‘wiedervarlagen

Erstellt 09.11

Prindar [nn na

Druckauswahl X
Auswahl
oK
() Listen
(®) Briefe Ahbrechen
Hife

Optionen fiir den Briefdruck

Mdchten Sie
(®) Daten direkt an Word weitergeben

(O eine Steuerdatei erstellen ZB. fir die Datenweitergabe

Sie kinnen nun
() fiir KurselAngebote

(@) filr Teilnehmer
(O fiir Ubungsleiter

[(incl. warteliste

(®) die Standardvorgabe laden

() einen vorgefertigten Brief laden
() einen neuen Brief erstellen L
() Bestatigungen erstellen (nicht an Teilnehmer in der Warteliste)
() Absagen erstellen (nur an Teilnehmer in der Warteliste)
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e Neue Liste ,,Anwesenheitsliste Quer®
Ausgabe der Anwesenheitsliste in quer wahlweise mit Geburtsdatum.

Beschreibung

| | Drucken

= )

Angebote/Kurse -

Abrechnung L]

2 |Angebote/Kurse -

Anwesenheitsliste Varzchau

|-JAngehotefKurse -

Anwesenheitsliste Quer Drucker...

Angebote/Kurse -

Stammdaten

Angebote/Kurse -

Teilnehmer ELVIS WO

Teilnehmer Cluer -

Angebote/Kurse -

Zeiten Startdatum 01.11.2018

4
T
6 |Angebote/Kurse -
7
]
]

[]ohne Datumsanzeige mit Geburtsdatum

10

11

ar

12

3y

e Neues Feld ,,Kurs beendet am*
Hier kann das Datum eingetragen werden, wann der Kurs/Angebot beendet wurde. Dieses Feld steht
auch im Filter zur Verfugung und wird beim globalen Léschen der Kurse benétigt.

™ Seniorengymnastik (D000017)  M: 5 nh: 6 ===
- Stammdaten 1 Stammdaten2 ' Teilnehmerzahlen  Teilnahmevorraussetzungen

Nr. 0000017 || seniorengymnastik

Beschreibung
Kurs

Erhaltung der Beweglichkeit Gymnastik mit und ohne Musik

Termine ] nur vereinsmitglieder Gebiihren zahlbar bis spatestens |:|
Stunden | 26h 15min []KursiAngebot wurde beendet am

Neuerungen und Anderungen v12.
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Kursteilnehmer

e Teilnehmerliste-Kurse und Teilnehmerliste-Stammdaten

Auswahlmaglichkeit, ob beendeten Kurse mit ausgeben werden sollen oder nicht.

Standardfilter

Auswahl 3

Filtermoglichkeit nach dem Kontostand des Kursteilnehmers.

Druck Auswahl
Beschreibung [ ] Drucken
1 |Kursteilnehmer - Kammunikation " Auswahl
- - Worschau
2 |Kursteilnehmer - Kommunikation - Quer mit Personalien
-Kurstei\nenmer—Kurse . Ducker... )
4 |Kursteilnehmer - Offene Posten ELVIS LEn m?mdressdalen. . 5
5 |Kursteilnehmer - Offene Posten, Kurzform - mit Kommunikationsdaten dienstlich
6 |Kursteilnehmer - Stammdaten beendete Kurse mit ausgeben [ ] cten mit Kommunikationsdaten privat
T i Qb= mit Bankdaten
2 B i [ mit Serienkennungen
0 . [ mit Funktienen
7 nur aktuelle
12 © [] mit Ehrungen
318 | | [ mit Kursen
[ mit beendeten
mit Texten
mit Arzidaten

[+] mit Erziehungsberechtigtendaten
[ mit Zusatz

alle

Hilfe

Standardfilter

Y Auswanin

Auswahl

Auswahl 2

Auswahl 3

Kursteilnehmer mit folgenden Kriterien:

Auswahl 4

Zusatz 1

Zusatz 2

Zusatz 3

Zusatz 4

Zusatz 5

Check In/-Out

[ Nummer vorhanden

[ schiussel vorhanden
[] Tageskarten vorhanden

Wiedervorlage

Erziehungsberechtigter
@ alle

(O vorhanden

(_) nicht vorhanden

Wiedervorlage v|
Benutzer
v
zwischen
und v

Runde Jahre

[ Alter

[JHochzeitstag

Micht Vorhanden

ogooood

<>V

Anwenden
Eelder leeren
enseiterte Filker

Schliefen

Hilfe

goood

Stand Kursteilnehmerkonto

(®) Alle

(CynurAusgeglichene

(Cinur Guthaben

(O nur offene Posten

Neuerungen und Anderungen v12.1 auf v13.1
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¢ Verzweigen-Mitglied
Verzweigen von einem Kursteilnehmer in die Mitgliederverwaltung, wenn der Kursteilnehmer ein

Mitglied ist.

Funktionen = Verzweigen Extras Fenster Hilfe

N

I otnen  hew . rier
Kursteilnehmeemnr. vl
Machname vl
_| | vemame ~]
0| scsse -]
Geburtsdatum ]
™ Irmtraud Hiss (000D006) MtglNr. 0000161 [E=%ESE ==
B Foreonaiont Personalenz . Anschrm N .. «» V]
Kurstailn. Nr. Geschlecht welslich w ‘
Nachname [Hiss | Anrede Frau |
Vomame [ | p ~|
pm— e sowsse ]
Titel [ | Nationalitat D ||[Deutscniana
Organisation | |
Y <o Wartelisters N N T Tex . UEIRA
= |Kurs i Za abg |bez |beendet| |
110000172  (Kegeln La: i 0 (] 0~
20000037  |Mutter Kind-Tumen Lastschrift 01 01 o
30000017  |Seniorengymnastik Lastschrift 01 01 o
Mielseitige Gymnastik Lastschrift 01 01 1
5
L}
7
8
9]
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Termine

e Ausgabe

Die Termine konnen in Listenform oder nach Excel ausgegeben werden.

Termine anzeigen

~ Termine zwischen dem Mo 11.03.2019 und dem Sa 30.03.2019 (20 Tage )

= | Termin fiir Datum Tage |Grund [ ]
HPerson:MeienHénschen Di 12.083.1996 -13[23. Geburtstag -
2 |Person: Schmitz, Elfriede S0 17.83.1996 -8|23. Geburtstag
3 |Person: Hiss, Hansjarg So 25.63.1990 0(29. Hochzeitstag
4 |Person: Hiss, Irmtraud S0 25.83.1998 0|29. Hochzeitstag
5 |Person: Enderle, Josef Sa 38.83.1957 5|62. Geburistag

5]
7
8
)
10
11
12
13
14
15

16 v

115 | |

Optionen Abbrechen | | Hilte
Verschiedene Optionen sind auswahlbar.
Terminoptionen X

—Optionen

Riickschau
Vorschau

— gewahlter Zeitraum

]

—Anzeige
@ alle

() gemaP runde Jahre im Betreibersatz

~ Auswahl
(@ alle

() nur Geburtstag
(_) nur Hochzeitstag

| Abbrechen |

Hilie
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Wiedervorlagen

e Alle Wiedervorlagen kdnnen mittels dem Knopf',,Ausgabe‘“ gedruckt bzw. nach Excel ausgegeben

werden. Neue Funktion ,,allgemeine Wiedervorlage* — damit kénnen unabhangig von einem

Stammdatensatz Wiedervorlagen erfasst werden, z.B. Jahresabschluss machen oder Beitragseinzug

vornehmen.
Wiedervorlagen anzeigen X
Wiedervorlage
+ | Wiedervorlage Wieders. am Bezeichnung D | Benutzer \ |
1|Anschreiben 1 Sa B2.83.2819 |Mitglied: Baustel, Martin -25|0RBIT [l
2 |Adressen liberpriifen Sa 15.086.2019 |Milglied: Binz, Gertrud 80|ORBIT
3|Rechnung bezahlt D1 B1.10.2019 Mitglied: Franz, Zwingli 188 |0ORBIT
4|Beitragseinzug vornehmen So 15.12.2619 |Allgemein: Beitragseinzug 2020 ... 263 |/0RBIT
\-‘Janresahschlun machen | [Allgemein Stammdaten-Glabale F 363|ORBIT
G |Beitragswechsel S0 29.12.2019 |Mitglied: Hiss, Claudia 277 |0ORBIT
7
8
5
10
hil
12 v
| 516 < >
Stammdaten-Globale Funktionen-Jahresabschiuf

Werzweigen Laschen Margen ~ Erneut erinhern allgemeine Wiedery.

nur Falige Alle Benutzer Auzgabe Abbrechen Hile
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Globale Funktionen

e Globales Loschen Mitglieder

Wurden aufgeteilt in Mitglieder, Kurse und Kursteilnehmer.

Bei den Mitgliedern wird im Léschprotokoll der Kiindigungsgrund mit ausgebeben.

___________________________________________________________________________________________________________

Kindigung: am 14.06.1990 keine Angabe

Kindigung: am 15.03.1992 Ortswechsel

0047110 Bullmann, Hugo 11.11.1949

DEMOVERZION Lischprotokoll globales Lischen Di27.11.2018 10:34  Seite:

Mitglieder ausgetreten zwischer und 1.11.2018

Nr. Name Geburtsdatum Austrittsdatum
Grund des Fehlers

0005220 Escher, Wolfgang 16.11.1978 01.11.2018

Der Jahressaldo ist nicht 0. Bitte gleichen Sie das Konte aus.

0009380 Bittner, Hansjérg 07.05.1964 31.12.1992 geldscht ohne Persdaten
Kindigung: am 06.09.1992 keine Angabe

0009790 Binz, Gertrud 18.09.1941 01.11.2018 geldscht ohne Persdaten

0010820 Frank, Ilse 09.11.1964 31.12.1990 geldscht ohne Persdaten

30.06.1992 geldscht ohne Persdaten

Anzahl geloschter Mitglieder: 4
Anzahl nicht geldschter Mitgheder: 1

e Globhales Ldschen Kurse

Es werden alle Kurse gel6scht, die beendet sind und das beendet-Datum im abgefragten Zeitraum haben.

Bei den Kursteilnehmern werden alle geldscht, die im abgefragten Zeitraum keinem Kurs mehr

zugeordnet sind.

e Globales Loschen Kursteilnehmer

Es werden alle gelGscht, die im abgefragten Zeitraum keinem Kurs mehr zugeordnet sind.

e Globales Loschen Mitglieder und Kursteilnehmer

Bei Erhalt der Personendaten kann aus datenschutzrechtlichen Griinden die Bankverbindung mit

geldscht werden.
"7 Globales Laschen ausgetretener Mitglieder EI@
[ [MtglhNr [Nachname Vorname GebDat 0L Schii| | e
~

2
3
4 Lizchpratokall
5
6 [] Personendaten
7 loschen
a [0 Bankverbindung bei
9 Personen loschen
10
11
12
13
14
15 hd

110 < >

Statusanzeige
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Beitragswesen

Zahlungsliste/Beitragslauf

e Abrechnung von Arbeitsstunden. Wird in der gesonderten Beschreibung ,,Erfassen und Abrechnung von

Arbeitsstunden* erldutert.

Beitragserhebung

Wahlen Sie die abzurechnende Zahlweise undArt aus

Klicken Sie dann auf Weiter, um die abzurechnenden Beitragsklassen auszuwihlen.

Schritt 1von 4
Wahlen Sie den abzurechnenden Zahlungsart aus
(®) Lastschrift
()Rechnung
() Bar
(C) Firmenlastschrift

Wahlen Sie den abzurechnenden Zahlungsweise aus
(") Monatlich

() Vierteljahrlich

(O Halbjahrlich

(O Jahrlich

() Erstbeitrage/Aufnahmegebiihren

(@) Arbeitsstunden

Weiter >

Abbrechen

Hilfe

e Bankverbindung bei Mitgliedern

Es werden alle Konten angezeigt, die im Betreibersatz fur die Gebuhrenerhebung der Mitglieder

angelegt sind. Das ausgewahlte Konto wird fiir die Abrechnung verwendet.

Beitragserhebung: Lastschriftenzahler - jahrlich

® Wahlen Sie die abzurechnende Zahlweise und Art aus.

Klicken Sie dann auf Weiter, um die abzurechnenden Beitragsklassen auszuwahlen.

Schritt 2 von 4

giltig sind, abgerechnet
Datum  ng 0509 2019

Untergeordnete Zahlungsweisen den im Beitrag berii

ELVIS muss den Stand der Beitragserhebung des aktuellen Jahres
erfahren

Wihlen Sie den Zeitpunkt der Abrechnung. Es werden nur Beitrdge, die zu diesem Zeitpunkt

Initialisierung erfolgt beim Lastschriften-, Rechnungs-, Bar- und £ Inifigfsienang
Firmenlastschriftenlauf.
Der Mitgliederbeitrag wird auf folgendes Vereinskonto eingezogen
[ = [IBAN BIC Bankname Beschreil| |
_|DE4U G806 3479 0001 2676 04 |GENODEG1VOK  |Raiffeisenbank Vogtsburg ~
2
3
4 "
| 141 < > |
< Zuriick Libbrechen Hilfe:

X
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e Bei Beitrags- und Kursabrechnungen kann die Sortierung der Rechnung, ob nach Zahlernummer oder
PLZ, StralRe und Hausnummer erfolgen, falls diese per Hand ausgetragen werden sollen.

Beitragserhebung: Rechnungszahler - jahrlich

Mit Weiter starten Sie die Verbuchung der Offenen Posten.

lZu zahlende Beitrage wurden ermittelt. Sie konnen nun die Zahlungsliste ausdrucken

Schritt 4 von 4

Michten Sie
(®) einen Serienbrief erstellen

Sie kinnen nun

(®) die Standardvorlage 6ffnen
(C) eine andere Vorlage 6ffnen
(C) eine neue Vorlage erstellen

(C) eine Steuerdatei erstellen zB. fiir die Dalenweitergabe

[+] Texte im Rechnungsblock mit Nummen ausgeben
[]im Rechnungsblock das EURD Zeichen mit ausgeben

Sortierung
(®) Zahlernummer
(O) Plz, Strasse, Haushr

[]Zahlweise im Rechnungsblock al hrieben at ben
Schnellsicherung
£ Zuriick Fertigstellen Abbrechen Hilfe

e Detaillierte Zahlungsliste

Die Zahlungsliste wurde ergénzt um eine detaillierte Liste beziglich der Zusammensetzung der

Schulden und Guthaben sowie der verrechneten Guthaben. Diese kann nur gedruckt bzw. als PDF-Datei

ausgegeben werden.

Beitragserhebung: Lastschriftenzahler - jshrlich X

[Zu zahlende Beitrage wurden ermittelt. Sie konnen nun die Zahlungsliste ausdrucken.
Mit Weiter starten Sie die Verbuchung der Offenen Posten

Schritt3von 4

Zahlungsliste
Drucker sinfichten

himl - Dateiausgabe

Varschau Drucken

cov - Dateiausgabe

Zahlungsliste detailiert Schulden und Guthaben

Yorschau Drucken
Summenliste
erscha Drucken il - D ateiausgabe:

csv - Dateiausgabe

< Zurick elter > Abbrechen Hite

R e Zablungsliste Detail Di0S.112019 0948 Seite:
Lastschriftenzahler - monatlich
Mtgl-Nr  Name vom Betrag
Guthaben
Mitglied 0000340 Harteck, Gisela
Altguthaben 21.10.2009 83,30
83,30
Summe Guthaben 83,50
verbleibendes Guthaben
Mitglied 0000340 Harteck, Gisela
Meonatsbeitrag fir 00V0/06 1,50
Monatsbeitrag fir 0003/01 6,00
Monatsbeitrag fiir 0002/01 4,00
Altguthaben 21.10.2009 83,30
200
Summe verbleibendes Guthaben 72,00
Schulden
Mitglied 0000360 Brugger, Hans
Monatsbeitrag fiar 00V0/01 05.11.2019 15,00
15,00
Summe Schulden 15,00
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Buchungsassistent

e Neue Anzeige ,,Infos: bereits erfasste Buchungen®. Es werden alle aktuellen Buchungsvorgéange in
Tabellenansicht angezeigt.

Buchungsassistent

‘Wahlen Sie eine Buchungsart aus.

Buchungsart

(®) Beitragseingange erfassen Beitragseinginge erfassen
O Ruckiastschriftzn erfassen Bezahli ein Mitglied aufgrund einer Rechnung bzw. einer
() Guthaben erfassen Belastung durch einen Barzahlungslauf, so muss der
Beitragseingang erfasst werden.

(C) Guthaben ausbuchen

(") Beitrige stornieren

() Beitrage neu belasten

(O Mahngebihren belasten

(C) Riicklastschriftgebiihren belasten

(O Fehlbuchungen riickgéngig machen

(C)Riicklastschriften aus Altdaten erfassen
(C) Erstatiungen aus Altdaten erfassen

(") Sonstige Buchungen erfassen

(®) Gesamibuchungsliste beim Verlassen des Assistenten drucken

Info: Bereits erfasste Buchungen
() Einzelbuchungsliste je Buchungsart drucken

‘Weiter > Beenden Hilfe

e Bei allen Buchungen kann ein ,,erginzenden Buchungstext* angegeben werden.

e Zu dem gewéhlten Zahler kann die Kontoinformation angezeigt werden.

Buchungsassistent x
Wahlen Sie den Zahler aus.
Wahlen Sie vollstandig aus, so werden alle Betrage ausgeglichen.
Wahlen Sie Teilzahlung aus, so kénnen Sie Betrage in der Spalte ‘Eingang’ erfassen
Beitragseingange erfassen
Zahler Nr - K.ontoinfo "
®K DE40650634790001267604 v|| |
Nachname V|
(O Kasse KASSE1 Kasse 1
[ = [MtgHNr TTex erhoben am | Betrag MahnSt  |Eingang ]
-~
2
3]
4
5
6
7
L8| e
110 | |
Erganzender Summe Eingan
Buchungstext 0,00 Eingang Sy
teilweise vollstandig Uberzahiung Belegdalum |pg 05.00.2019 varbuchen
< Zuriick Beenden Hilfe:
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Bei der Funktion ,,Beitrige stornieren* gibt es das neue Feld ,,bezahlt“. Hier wird angezeigt, welcher

Betrag bezahlt wurde.

Buchungsassistent

‘Wahlen Sie den Zahler aus.

Markieren unter 'stornieren’ die gewilinschten Beitrage

Beitrage stornieren

ZahlerMr.  [gpg7340 -

Kontainfo

Nachname |gajer

ltere aktuelle
Beitrage des Laufes: 1
| et erhoben am |beglichen | MahnSt| Betrag Storno stornieren | bezahlt ]
”nresheitragmrnnVDin? 03122019 |04.12.2019 V) 282,00 0,00 (] 282,00 ~
2 ahresbeitrag fur 0005/03 03.12.2019 |04.12.2019 o 144,00 0,00 (| 144,00
3 phresbeitrag fiir 00V0/08 03.12.2019 |04.12.2019 0 222,00 0,00 O 222,00
4
5
5}
=
8 v
113 < > J
Erganzender Summe 000
Buchungstext
Belegdatum Do 05.00.2019 | |{. stomieren._
< Zuriick Beenden Hilfe

Buchungsprotokoll

e Im Buchungsprotokoll werden zu einem ausgewahlten Zeitraum alle Buchungen angezeigt. Das

Protokoll kann gedruckt oder nach Excel exportiert werden.

Buchungsprotokoll

Auswahl

Zeraum [0 01.01.2018 | (Mo 31122018 | |5«

s

Daten laden
Buchungssitzung
[_#_[Erstelitam Erstellt von Betrag 1]
I 04052018 10:43 |roeder 167,00 ~
2(04.06.2018 11:42 |roeder -57,00
3[04.06 2018 11:52 |roeder 70,00
404.06.2018 11:57 |roeder 0,00
5(05.06.2018 08:22 |roeder 11,00 »
1112 | |
Buchungen
[ [Buchnr [Kto At [GKto At [Betrag SH_[Buchtext [ ]
298(0000020 [M  [BOOOOVO B -4500(H  [Rueckiastschrift Vierteljahres beitrag fi A
2 299(0000020 (M [BO00DO3 [B -132,00(H  [Rueckiastschrift Jahresbeitrag fiir 000
3 300{0000020 |M  |BOOOORL [B 10,00(8  |Ruecklasischriftgebiihr
4
5
[
=
8
9
10 v
1/3 < > [
Frotokoll diucken Fratokoll expartieren
Abbrechen Hife
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Rucklastschrift erneut einziehen

o Mit dieser Funktion werden Riicklastschriften erneut eingezogen. Es wird wie beim Lastschriftenlauf

eine Sepa-Datei erstellt, die in Ihr Online-Banking-Programm eingelesen werden kann.

Ricklastschrift emeut einziehen

x

Fur folgende Zahler kdnnen Riicklastschriften emneut eingezogen werden

Dazu mussen zuvor im Buchungsassistent ‘Rucklastschriften erfassen” erffasst worden sein

¥ | Zahler |Nachr|ame Vorname Betrag jin
Merkle Heiko 15,00
2
)
4
5]
6
T 11 o
| Beitrage des Zahlers Merkle Heiko
HMlgl—Nr Text erhoben am |Betrag |
0004142  |Vierteljahresbeitrag fiir 0001/01 05.06.2018 15,00 ~
2
)
4
5]
6
7
8 w
T 111 |
() Standardabrechnung
(®) Einzelabrechnung Beitragsklasse [gpgq vlLemmalnleuk ‘
| wetes || Beenden | pits |

Mahnwesen - Mahnungslauf

e Es konnen gezielt Mitglieder angemahnt werden.

Mahnwesen

X

- Auswahl

Beitragsklasse

Zahlart -

Ntgl-Nr NE

0010090 Enderle

(CJName

Sorflerung——logga142  [Merkle
@Nummer [T

Mitglied-MNr e - -

fd ahnungsliste
Mahnbrigfe

[[] Zahlweise im Mahnblock ausgeschrieben ausgeben
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Statistik und Erhebungen

Mitglieder — Bestandsmeldung DOSB

e Die Ausgabe der Bestandsmeldung flr den Landessportverband erfolgt standardmaRig in das

Programm-Data-Verzeichnis. Das Verzeichnis kann mittels dem Knopf ,,Verzeichnis* geadndert werden.

Mitglieder *
Dieser Vorgang erstellt die Dateien fir die Bestandsdatenerhebung Wieiter
des DOSB. "

Zuriick
Meldung zum 01.01.2019
\erzeichnis Yerzeichnhis Dirucken
|C:\F'rogramData\OREIIT\ELVIS\v‘I3.1\0REL1 3\Dateiausgaben | Warzchau
BSLV Datei erstellen Diucker...
Excel
Stellen Sie sicher, dass Informationen wie: Abbruch
Adressfreigaben
Status des Vereins (eingetragen, gemeinnitzig) Hilfe:
Werte zum Freistellungsbescheid
und Verbandsdaten
kaorrekt unter "Systemfuktionen-=Betreiber eingetragen sind.
Sie bendtigen auch die DOSB Sportarten-
und Verbandsnummern in den Abteilungen.

e Bei der Bestandserhebung DOSB wird die Bestandsmeldung fiir den Bayrischen Landessportverband
oder fur den Hamburger Sportbund zur Auswahl angeboten. VVoraussetzung dafur ist die Eintragung das
jeweilige Bundesland ,,Bayern® oder ,,Hamburg® im Betreibersatz (Systemfunktionen-Betreiber-
Vereinsdaten). Die erzeugte Datei wird bei den jeweiligen Landessportbiinden eingelesen. Bei der
Meldung flr den Bayrischen Landessportverband gibt es keine Nachmeldungen mehr. Es wird immer

alles gemeldet.

Mitglieder Y
DieserVorgang erstellt die Dateien fiir die Bestandsdatenerhebung “Weiter
des DOSB. -
Zuriick
*
Meldung zum 01.01.2019
Verzeichnis Werzeichnis Drucken Wi
ang elter

|C:‘.ProgramData\DRBIﬂEL\fIS\v13.1\DREL1 J\Dateiausgabent | Worschau Zuriick
BSLY Datei erstellen (Variante Bayern) Drucker...

melaung zum 01.01.2019

Verzeichnis Dirucken

|C:1.F'rogramData\ORElI‘l".ELVISW‘l3.1\0REL‘I J\Dateiausgabent | Yarschau

[1HSB Datei erstellen (Variante Hamburg) Drucker...
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Ubungsleiter-/Angebotsverwaltung

Abrechnungsmanager

e Belege eingeben

Anzeige eines Ubungsleiterfreibetrages. Dieser wird unter Systemfunktionen-Betreiber-Optionen
festgelegt. Wird dieser Freibetrag tberschritten, erfolgt eine Meldung.

Ubungsleiterauswahl
Ubungsleiter |DDDUDDS

v||Elﬁ:ker v||»‘\ndreas \/|

Abteilung/Bereich [ggp1 . |[Leichtathletik | [Erwachsene M

B

Beleg eingeben

Beleg bearbeiten

eleg laschen

Belegzeitraum Beleg

Ubungsleiter Bocker, Andreas Abteilung Leichtathletik Bereich Enwachsene

taglich wichentlich man Speichern
o b QO meni | geisgnr Daumvon [pg 20122018 | DS [Do 20122018
= Abbrechen
W  brechnungsdaten Belege Anzahl Satz
Abrechnungsdaten AR 0:00| x 10,00 = 0,00 Hilfe:
Stundensatz 10,00 + Kilometer olx 0,25| = 0,00
Kilometersatz 0,25 + Sonstiges 0,00

Auszahlungsart Gutschrift

> |

[‘1Beleg als Spende abrechnen

[ = [dahr GepStd [Ang Bel| Ang.Ges
|-| 2018 0 1 Informationen zum Ubungsleiterfreibetrag

2 2016 0 0 Freibetrag: 2.400,00 Dieses Jahr schon vergeben: 500,00 Noch verfiigbar: 1.900,00

3 2012 0 0

4 2000 100 0

erstellt | geandert| |von |
5]
114

e Bankverbindung bei Ubungsleitern

Es werden alle Konten angezeigt, die im Betreibersatz fiir die Auszahlung der Ubungsleiter angelegt

sind. Das ausgewahlte Konto wird fur die Auszahlung verwendet.

Auszahlungen

Auswahl
(®) Bankdatentriger (USB, CD ader Onling)

Di02.12.2019

Ausfihrungsdatum

() Uberweisungsformulare
(_) Barauszahlungen

ok

Abbrechen

Hilfe

N E60370100500009874512 R REENLC e LI,

Kasse  acorq Kasse 1

[(I=ammeliiberweisungen
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Kursverwaltung

Gebuhrenerhebung

e Lastschrift mit Rechnung
Die Rechnung kann sortiert nach Zahlernummer oder PLZ, Strasse, Hausnummer ausgegeben werden.
Moglichkeit der ,,Schnellsicherung*

Gebihrenerhebung

Abrechnungsart
() Rechnung

mit Rechnung

Ausfiihrungsdatum
® Lastschrift M281.2018 || py sirasse, HausNr

abzurechnende Kurse

Sortierung
(® Zahlemummer

[ [wurs Kursbezeichnung abrechnen| |
[Bl 0000003 |Vielseitige Gymnastik ~
2|0000017 Seniorengymnastik
3 (0000022 Friihsportim Wasser
4 |0000037 Mutter Kind-Turnen
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14
15 &
| 114 ||
Der Kursbeitrag wird auf folgendes Vereinskonto eingezogen
| ¥ |IEW\I BIC Bankname Eeschreil‘ ‘
|-|DE06 6200 0000 0098 7456 22 MARKDEF 1680 Landeszentralbank Freiburg ~
2
3
4 v
| 141 < >

Gebiihren etheben
Schnellsicherung

Abbrechen

Hilfe

e Bankverbindung bei Kursen
Es werden alle Konten angezeigt, die im Betreibersatz fur die Gebihrenerhebung der Kursverwaltung
angelegt sind. Das ausgewéhlte Konto wird fiir die Abrechnung verwendet.
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Finanzbuchhaltung

e Unter der Funktion — Buchen kann man den Stapel vor der Buchung nach Excel ausgeben lassen.

Neue Buchung erfassen Meue 5ammelbuchung erfassen Stapel verbuchen Stapel nach Excel

 Journsl = E=E

Journal

e Unter der Funktion — Auswertungen wird nach dem L&schen der Journalzeilen bzw. Kontenblatter die
Anzahl der jeweils Geléschten angezeigt.
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Systemfunktionen

Betreiber

Notebookseite Vereinsdaten
Neues Feld ,,Bundesland*
Neue Funktion ,,EMail-Signaturen®. Allgemein fir jeden Benutzer.

Mehrere Beitrags-, Ubungsleiter-, und Kursteilnehmerkosten und Kassen anlegbar.

7 Betreiber EI@
W Geisaten:  ver daten . Opti . Pfade . Fibu Stammdaten
Stammdaten
Bezeichnung  [Karlsruher Turnerschat | Tetefon [0761/36285 |
Kirzel [Karlsruner Tunerschaft Fax [ |

|
Strake |Schwa|zwa|dstr.181 H:H:I Mobiltelefon |

Postleitzahl 76131 v Maps E-Mail |

Ort Karlsruhe v| Internet |

FLZ Postfach Paostfach

Bundesland | | Gegriindst am (110 01.01.1990

Unigue Creditor Identifier |DEgszzzggggggggggg | [ Gemeinnutziger Verein

E-Mail Signaturen

- Beitragskonten Ubungsleiterkonten " Kursteilnehmerkonten . Mitarbeiter ++

Konten
[ _[1BAN BIC Bankname Beschreibung Konte| |
_|DE4-D G806 3479 0001 2676 04 | GENODEG1VOK  |Raiffeisenbank Vogtsburg "

2 |[KASSE1 Kasse 1

3

4

5

G

7 v
[ 142 < > |

e Notebookseite Pfade

Pfadangabe fiir die zentrale Verwaltung der SEPA-Dateien fur den Bankeinzug. Im Netzwerk muss der
Pfad fir alle Arbeitsplatze, die mit ELVIS arbeiten zugéanglich sein. Dies ist am besten per UNC-

Notation zu erreichen z.B. \\server\elvis\Bank\".

7 Betreiber

=8 [EoR (=)

- insdats Ver dat Opti Pfade
Pfade
Briefe

FiBu Stammdaten 4pY

ClindlinforCOM\Demo\Local\Briefe

| » vom Standard abweichend

Eigene Briefe

|C:\j ndlinforCOM\Demo\LocalEigene Briefe

| - vom Standard abweichend

Dateien

|C:\j ndlinforCOM\Demo’\Local\Dateien

| oo vom Standard abweichend

Bilder

|C:\j ndlinforCOM\Demol\Local\Bilder

| vom Standard abweichend

Dateiausgaben

| C:\ProgramData\ORBIMELYISW13. \OREL13\Dateiaus gaben

| - vom Standard abweichend

Bank

|C \ProgramData\ORBITELVISW13 1\OREL13\Bank

| - vom Standard abweichend

Sicherung

| CAProgramData\ORBIT\ELVISW13. 1WOREL13\Sicherung

| - vom Standard abweichend

[JUnterverzeichnis in Form (Jahr, Monat, Tag, Uhrzeit) an Sicherungspfad nicht anhangen
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 Notebookseite Optionen
Angabe zum Ubungsleiterfreibetrag

7 Betreiber

B Ve Ver 0

Prifung auf nummerisch bei

[+ mitglieder [ Ubungsleiter [OKursen
[ Konten Kursteilnehmer [ Angebot-Kursort
Sepa-Einstellung Ubungsleiter

DE BIC's verwenden [ ]

h andatsdatum eintragen

Zahlungsliste/Beitragslauf Check Ini~-Out
[Juntergeordnete Zahlungsweisen | Lange CICO Nr.

Pfade . FiBu Stammdaten

Individuell

Art | Standard

Freibetrag 2.400,00

Adressanrede

(®) Herr

im Beitragslauf NICHT einziehen || prefix CICO Nr. I:I () Herm

[ DTAUS Variante 0 PostixCICONL [ | Wandeln
Steuerdateien Wiedervorlagen Mahnwesen
[] ohne Blécke ausgeben [[] benutzerbezogen

Runde Jahre
Alter

Hochzeitstag

Mummernvergabe
bei Mitgliedern

(® nachste freie Nr
(C)nachste Licke

[[JPauschal []in Liste ndchste Stufe immer anzeigen

|_ooll_esl|_7oll_7s|| sofl es ool es
5ol _eo|[ ss|[ 7ol 7s|[ of[ ol of

Jahre im Verein -------EEEEEEEE

Anfangsalter des Mitgliedes EI

e Notebookseite Mitarbeiter++

EMail-Signatur fir jeden Benutzer individuell moglich. Diese wird bei allen EMaildruckdialogen mit

PDF-Anhangen benutzt.

T iterkonten =
Mitarbeiter
= |Benutzer | vorname | Nachname | Tetefon [ Nr [ Text [na] |
ORBIT [antie |Lademann I | 1[Allgemein. Sicherung erfolgreich | [] | ~
I = ==
™ [ = | @ | 5 | |EMai-Signaturvon ORBIT
Mitarbeiter Signaturen
oK
cent 2
ORBIT + |Wer [Bezeichnung Sort | |
e & Jorar i
- 2
Nachname 3 Zeile Lschen
4 v
Geschol =]
— B
Raumnummer l:l
| | Telefax [ ] Witfreundlichen Griiken
E-Wail |kontakt@orbit-karisrune.de ORBIT GmbH

Organisationskennzeichen E-Mail Signatur

|

Telefon-Nr: 0721/819 816 - 22
Email: Kontaki@orbit-karlsruhe.de
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Sicherung

e Es konnen auch Briefe, Dateien und Bilder mitgesichert werden. Im Sicherungsordner werden dann die
entsprechenden Ordner angelegt. Dies erfolgt nicht beim ,,Sichern per EMail*.

Sicherung Vereinsverwaltung *
Relationsbeschreibung Anz. Satze Status [ ] Sichemn
1|Vereinsstamm 1 ~ Sichem direkt auf CD
2 |Personen §.322
3 [Funktionen 123 Sichern per E-Mail
4 |Texte 10.920
5 |Serienkennungen 725
6 |Spenden 0 Lt
7 |Mitglieder 7.535 Optionen
g |Mitgliederabteilungen 16.845
9 |[Ehrungen 3.168 —
10 [Beitrage 11631 Verzeichnis
[-]Protokoll Beitragslaufe 9
12 |Konten 5745
13 |Abteilungen AD 0 Schliehen
14 |Abteilungen AN 0
15 |Abteilungen 134 v Hie
[ _
Fortzchrittzanzeige
Sicherungsverzeichnis: C\ProgramData\ORBITELVISW13. NOREL13\Sicherungl
Im Sicherungsverzeichnis wird beim Sichern ein Unterverzeichnis neu angelegt mit dem Aufbau:
Jahr, Monat, Tag, Uhrzeit. ZB. "20191008_1230°
Unterverzeichnis anfiigen Briefe, Dateien und Bilder mitsichern (nicht per Mail)

e Sicherung per EMail verschicken (Systemfunktionen-Sicherung). Die eingegebene EMailadresse wird
intern abgespeichert und wird beim nachsten Mal automatisch angezeigt.
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